MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS
INSTITUTO DIPLOMATICO

VAGAS PARA ESTAGIOS SERVICOS EXTERNOS
2° SEMESTRE DE 2012/2013

SERVICO

VAGAS

PERFIL DO ESTAGIARIO

DESCRICAO DAS FUNCOES A
DESEMPENHAR

OBSERVACOES

Consulado Geral de
Portugal em Londres
VagaE-1/25/1213

Relagbes Internacionais

- Fungdes no departamento de passaportes e
cartdo do cidadéo;
- Fungdes no departamento do registo civil.

Embaixada de Portugal
em Windhoek —
Namibia
VagaE-2/25/1213

Economia, Gestdo Empresas,
Comércio Internacional,
Relag6es Internacionais.

Jovem finalista ou recém-
licenciado, com perfil adaptavel,
dindmico e com gosto de trabalho
em equipa. Que goste de ter uma
experiéncia em paises diferentes e
multiculturais.

- Diplomacia econdmica, acompanhamento
de empresas, analise econdémica da Namibia;
- Areas adicionais: cooperago para 0
desenvolvimento e andlise politico-
diplomatica.

Disponivel no 2°
semestre de cada
ano lectivo; A
Embaixada
oferece
alojamento
(incluindo agua,
luz, Internete TV
- Ndo precisa
transporte para
deslocacOes

Embaixada de Portugal
em Toquio
VagaE-3/25/1213

Sem preferéncia
Jovem recém-licenciado de
preferéncia

Varias hipdteses. Tratando-se de uma
Embaixada pequena, estagio sera sempre
multidisciplinar:

- Centro Cultural;

- Seccao Consular;

- Apoio a Area Politica.
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Missdo NUOI/Genebra
VagaE-4/25/1213

Relagbes Internacionais;
Direito; Histéria; Economia e
Gestao.

Estudantes do Ensino
Superior/mestrandos.

- Reforgar o acompanhamento das areas
seguidas pela Misséo (DH, Desarmamento,
OMC, UNHCR, ICRC, OMS, OMPI, ITU,
CERN.);

- Participar em reunides multilaterais no
ambito das areas acima mencionadas e em
reunides coordenacgdo da UE, elaborar
respectivos relatos.

Missdo ONU/Nova
lorque
VagaE-5/25/1213

Relagdes Internacionais;
Direito; Economia e Gestao.

- Acompanhamento e apoio ao trabalho vérias
comissdes da AGNU

Embaixada de Portugal
em Viena/Misséo de
Portugal nas Nacdes
Unidas em Viena
VagaE-6/25/1213

- Tomar notas em reunides nas Nacoes
Unidas e outras organizagoes (AIEA;
UNODC;UNCITRAL;COPUOS; NSG;
Arranjo de Wassenaar);

- Assistir a briefings bilaterais;

- Acompanhar a imprensa austriaca em inglés;
- Preparar relatorios de reunides;

- Participar como ouvinte em seminarios e
conferéncias.

Representacdo
Permanente de Portugal
junto da OSCE/Viena
VagaE-7/25/1213

- Acompanhamento de reunides;

- Elaboracéo dos respectivos relatorios;

- Pesquisa de elementos de informagdo na
area de actuacao da Misséo

Consulado Geral de

Preferencialmente Direito

- Atender publico;




T s

MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS
INSTITUTO DIPLOMATICO

Portugal em

(por més a partir

Privado e eventualmente

- Realizar pesquisas na legislacdo portuguesa,

Paris/Servico Juridico e | de Maio de Relagdes Internacionais. francesa e comunitaria;

Social 2013) Fale e escreva francés - Redigir correspondéncia para autoridades

VagaE-8/25/1213 locais e portuguesas;
- Contactar autoridades francesas (tribunais,
policia, camaras, hospitais, etc.).

Consulado Geral de 2 Direito. - Apoio no servico nomeadamente na

Portugal em Conhecimento da lingua francesa. | elaboracdo de documentos notariais;

Paris/Servigo Notariado - Apoio no &mbito da cooperacéo judiciaria

e Tribunais com tribunais portugueses.

VagaE-9/25/1213

Consulado Geral de 1 - Planeamento e organizacédo de eventos

Portugal em culturais;

Paris/Servico Cultural - Criacdo e manutencdo de base de dados com

VagaE-10/25/1213 informacdo relativa a comunidade portuguesa;
- Apoiar os processos das actividades do
Consulado em diversos suportes (pagina de
internet, facebook, twitter, brochuras,
convites, etc.).

Vice-Consulado de 1 Direito, Administracédo, Gestdo | - Acgdo Consular (conhecimento das

Portugal em e Relacbes Internacionais. necessidades dos utentes do posto e resposta

Belém/Paré/Brasil Conhecimentos na area do Direito | adequada)

VagaE-11/25/1213

Civil, assim como das Relag¢des
Internacionais
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Vice-Consulado de 1 Economia, Mercados, RelacBes | - Andlise e detecgéo das oportunidades do
Portugal em Comerciais Internacionais. mercado local para os produtos portugueses;
Belém/Paré/Brasil Conhecimento nas areas da - Apresentacdo da propostas de accles a
VagaE-12/25/1213 Economia, investimento desenvolver no contexto.
estrangeiro e das Relacgdes
Internacionais.
Consulado-Geral de 2 Relag6es Internacionais, - Actividade administrativa
Portugal em Maputo Administracdo Publica, - Secretaria;- Arquivo;
VagaE-13/25/1213 Comunicacao e Gestao. - Expediente;
Idade entre os 25 e 30 anos. - Comunicacdo;
Experiéncia com atendimento ao | - Apoio Social.
publico.
Embaixada de Portugal | 1 Relagbes Internacionais ou - Diplomacia Econémica, contactos com
no Luxemburgo formacao na area econémica. AICEP, empresas, organismos institucionais
VagaE-14/25/1213 Jovem Universitario. portugueses e luxemburgueses, bem como,
Céamara de Comércio e Industria Luso-
Luxemburguesa e Camara de Comeércio
Luxemburguesa.
Consulado-Geral de 1 Preferencialmente em Gestao, - Apoio ao atendimento;
Portugal em Bordéus (Periodo: De 1 Direito, Comunicagéo e - Realizacdo de todas as tarefas
VagaE-15/25/1213 de Abril a Relagdes Internacionais. administrativas do Consulado;

Junho)

- Apoio ao correio eletronico.
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Embaixada de Portugal
em Ancara/Turquia
VagaE-16/25/1213

Ciéncias da Administracéo ou
Administracdo Puablica e
Privada.

Excelente dominio falado e escrito
da Lingua Portuguesa, bons
conhecimentos de Inglés oral e
escrito, bons conhecimentos de
Informatica, capacidade de
organizacdo, facilidade de
relacionamento com publico,
facilidade em trabalhar em equipa,
capacidade de adaptacdo a novas
situacOes e/ou funcdes.

- Trabalho Administrativo (basicamente no
ambito Consular);

- Escrever Notas, Oficios e outras
comunicagdes (em Inglés e/ou Portugués);

- Contactar, quando necessario, entidades da
administracao portuguesa e gestores dos
diversos sistemas informaticos utilizados na
Secc¢do Consular para esclarecer dividas e7ou
procurar resolver problemas,

- Responder a perguntas dos utentes da
Seccédo Consular, orais ou escritas;

- Apoio no atendimento ao publico, em
especial ao de lingua portuguesa, inclusive,
quando necessario, traduzindo as suas
questdes para Inglés aos funcionarios da
Seccéo Consular;

- Apoio a gestdo dos assuntos administrativos
da Chancelaria e Seccdo Consular;

- Apoio e colaboracdo, quando necessario, a
qualquer Embaixada.

Embaixada de Portugal
em Tripoli
VagaE-17/25/1213

Economia; Gestéao, Direito,
Comunicacéo; jornalismo e
Relagdes Internacionais.
Conhecimento da Lingua Arabe

- Apoio a Internacionalizacdo empresarial
portuguesa, promoc¢éo das exportagdes e
dinamizagdo de negocios;

- Todas as tarefas consideradas no &mbito




MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS
INSTITUTO DIPLOMATICO

preferencialmente, espirito de
iniciativa, adaptacdo, capacidade e
método de trabalho, bem como
determinacdo na prossecucdo dos
objectivos fixados.

objectivo referido, designadamente proceder
ao estudo e analise do mercado com base em
informacdo que a AICEP/Embaixada
providenciara;

- Pesquisa e contactos com
empresas/instituicdes locais;

- Realizacao de pesquisas, estudos e perfis de
mercado e empresas;

- Apoio na accdo comercial, contacto com
interlocutores/entidades libios;

- Organizagéo de eventos no &mbito da
internacionalizacdo empresarial portuguesa;
- Promocéo de exportacdes e dinamizacéao de
negocios.

1%Fase:

- Estudo e anélise de informacéo relacionada
com o mercado libio;

- Contribuicdo para a elaboracédo do caderno
de apoio ao estabelecimento na Libia,
designadamente pacote informativo para
empresas/investidores portugueses na Libia;
2%Fase:

- Elaboracéo de ficha pais, construcéo do
perfil de mercado;

- Elaboracéo do perfil empresarial nacional no
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mercado;

- Elaboracdo de base de dados com
importadores libios por sector;

- Base de dados de associacdes empresariais
libias;

- Lista de eventos/exposicOes/feiras na Libia;
32Fase:

- Realizagdo de um dossier final, englobando
toda a informacdo/documentacéo.

Embaixada de Portugal
em Berlim
VagaE-18/25/1213

Economia, Gestédo e Marketing.
1° ou 2° Ciclos, < 30 anos,
obrigatorio lingua Inglesa.
Preferencial Lingua Alema.

- Apoio ao Departamento Econémico-
Comercial;

- Elaboracdo de relatérios, estudos, etc.;

- Acompanhamento da Politica alemad em
matéria econdmica;

- Contacto com as autoridades alemas em
matéria de Politica Econémica.

Embaixada de Portugal
em Berlim
VagaE-19/25/1213

Relagdes Internacionais (em
especial Estudos Europeus),
Direito (em especial Direito
Comunitario).

1° ou 2° Ciclos, < 30 anos,
obrigatério lingua Inglesa.
Preferencial Lingua Alema.

- Apoio ao Departamento Politico-
Diplomatico;

- Acompanhamento da Politica Alema em
matéria europeia;

- Elaboracéo de relatorios, estudos, etc.;

- Contacto com as autoridades alemas em
matéria de Politica Europeia.

Embaixada de Portugal
em Berlim

Ciéncias da Educacédo com
especializa¢do em Ensino.

- Apoio a coordenacdo do Ensino Portugués
no Estrangeiro;
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VagaE-20/25/1213

1° ou 2° Ciclos, < 30 anos,
obrigatdrio lingua Inglesa.
Preferencial Lingua Alema.

- Elaboracédo de relatorios, estudos, etc.;
- Contacto com o corpo docente da rede EPE;
- Apoio a comunicagéo online.

Embaixada de Portugal
em Berlim
VagaE-21/2S5/1213

Direito, Assistente Social.
1° ou 2° Ciclos, < 30 anos,
obrigatério lingua Inglesa.
Preferencial Lingua Alema.

- Apoio social & Comunidade Portuguesa;

- Estudo da Comunidade Portuguesa,
inclusive, da nova geracao;

- Acompanhamento da Politica Alema em
matéria de Migracdo e Integracéo;

- Contacto com as autoridades alemas em
matéria de politica de Migracao e Integracdo.

Embaixada de Portugal
em Berlim
VagaE-22/25/1213

Lingua e Literatura,
Secretariado e Traducdo.
1° ou 2° Ciclos, < 30 anos,
obrigatorio lingua Inglesa.
Preferencial Lingua Alema.

- Apoio ao Departamento Politico-
Diplomatico;

- Secretariado;

- Traducéo;

- Apoio a organizacdo de eventos e
actividades promovidas pela Embaixada.

Embaixada de Portugal
em Berlim
VagaE-23/25/1213

Lingua e Literatura,
Comunicacéo e Arte, Gestéo
(nomeadamente na vertente
cultural), Marketing
(nomeadamente na vertente
cultural).

1° ou 2° Ciclos, < 30 anos,

obrigatério lingua Inglesa.

- Apoio ao Departamento Cultural;

- Contacto com as autoridades alemés em
matéria de Politica Cultural, com os
principais agentes do meio cultural alemdo e
artistas portugueses;

- Acompanhamento e apoio a organizagédo de
actividades culturais promovidas pela
Embaixada;
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Preferencial Lingua Alema.

- Apoio a comunicagéo online.

Consulado Geral de
Portugal em Sevilha
VagaE-24/25/1213

Relagdes Internacionais,
Economia e Direito.
Recém-licenciado ou que se
encontre na fase final da
Licenciatura.

- Colaboragdo e aquisicao de nocdes bésicas
nas diferentes areas de funcionamento do
Consulado-Geral (arquivo, atendimento
publico, actualizacdo das bases de dados, atos
de notariado e registo civil, emissao de
cartdes do cidadao, sistema de gestdo
consular);

- Apoio na implementacdo da estratégia de
diplomacia econémica do Consulado Geral e
apoio as empresas portuguesas presentes no
mercado andaluz.

Embaixada de Portugal
em Pretoria
VagaE-25/25/1213

Relagbes Internacionais,
Ciéncias Politicas, Direito.

Entre os 25-35 anos,

fluente em lingua Inglesa (falada e
escrita),espirito de equipa, boa
capacidade comunicagédo

- Desenvolver actividade na area politico-
diplomatica, em particular no &mbito da
analise da politica africana/Unido Africana ;

- Participacdo em reunides de coordenacédo da
UE no ambito da politica da cooperacdo UE-
Africa do Sul .

Embaixada de Portugal
em Pretdria
VagaE-26/2S5/1213

Economia, Gestéao.

Entre os 25-35 anos, fluente em
lingua Inglesa (falada e escrita),
espirito de equipa,

boa capacidade comunicagéo

- Desenvolver actividade na area econdmica e
comercial,

- Andlise e informacédo de mercado;

- Apoio a empresarios e a investidores
portugueses.
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Embaixada de Portugal
em Luanda
VagaE-27/25/1213

Relagdes Internacionais, Direito.
Recém-licenciado

- Representar a Embaixada em Seminarios /
Conferéncias;

- Elaborar contetidos para o site da
Embaixada;

- Analisar a imprensa angolana;

- Elaborar respostas as questdes colocadas por
particulares a Embaixada (emprego /
informagdes gerais sobre realidade angolana;
etc);

- Assegurar correspondéncia com entidades
oficiais angolanas;

- Dar apoio a organizacdo de um evento no
Centro Cultural.

A Embaixada tem
disponivel
alojamento para o
Estagiario nos
“apartamentos de
transito” — 1
quarto com casa
de banho privativa
COmM acesso a uma
sala e cozinhas
comuns.

Embaixada de Portugal
em Luanda
VagaE-28/25/1213

Informéatica.
Recém-licenciado

- Construcao de uma base de dados da
Embaixada de Portugal para contactos
institucionais / econémico-comerciais /
culturais;

- Actualizacdo dos procedimentos
informéticos;

- Formacao do pessoal administrativo;
- Reciclagem do pessoal diplomatico e
especializado;

- Apoio a actualizacdo do site da Embaixada.

A Embaixada tem
disponivel
alojamento para o
Estagiario nos
“apartamentos de
transito” — 1
quarto com casa
de banho privativa
COmM acesso a uma
sala e cozinhas
comuns.
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Embaixada de Portugal
em Luanda
VagaE-29/25/1213

Comunicacao Social.
Recém-licenciado

- Definicdo de uma estratégia de comunicagao
da Embaixada de Portugal,

- Acompanhamento dos 6rgéos de
comunicacdo social angolanos;

- Criagdo de uma Enewsletter da Embaixada;

- Reformulagéo / Actualizagdo do site da
Embaixada.

A Embaixada tem
disponivel
alojamento para o
Estagiario nos
“apartamentos de
transito” — 1
quarto com casa
de banho privativa
COM acesso a uma
sala e cozinhas
comuns.

Embaixada de Portugal
em Luanda
VagaE-30/25/1213

Economia, Gestdo.
Recém-licenciado

- Acompanhamento das ac¢Oes de promogéo
comercial;

- Acompanhamento da actuacgao das empresas
portuguesas em Angola;

- Acompanhamento das acc¢des outros paises
em Angola para avaliagdo das suas estratégias
comerciais.

A Embaixada tem
disponivel
alojamento para o
Estagiario nos
“apartamentos de
transito” — 1
quarto com casa
de banho privativa
COM acesso a uma
sala e cozinhas
comuns.

Consulado-Geral de
Portugal em Estugarda
(Alemanha)
VagaE-31/2S5/1213

Todas as licenciaturas.
Experiéncia académica,
informatica, atendimento publico,
idade 18 aos 28 anos,
conhecimento linguas.

- Atendimento ao Publico (triagem e
orientagdo do publico no Consulado);

- Inscrigcdes Consulares dos utentes;

- Trabalhar com as aplicacGes consulares PEP
(Passaporte Electrénico Portugués), CC
(cartdo Cidadao), SIRIC (Sistema Integrado
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do Registo e Identificacdo Civil), SGC
(Sistema Gestdo Consular);

- Elaboracdo de estudos sobre questdes
sociais da comunidade portuguesa;

- Elaboragéo de um plano acgdo no &mbito
diplomacia econdémica com vista dinamizar
potencialidades econémicas, comerciais e
empresariais entre Portugal e Alemanha, em
particular nas regides da jurisdicdo do
Consulado-Geral.

Consulado-Geral de
Portugal em Estugarda
(Alemanha)
VagaE-32/25/1213

Todas as licenciaturas.
Experiéncia académica,
informatica, atendimento publico,
idade 18 aos 28 anos,
conhecimento linguas.

- Atendimento ao Publico (triagem e
orientacdo do publico no Consulado);

- Inscricdes Consulares dos utentes;

- Trabalhar com as aplicacGes consulares PEP
(Passaporte Electrénico Portugués), CC
(cartdo Cidadao), SIRIC (Sistema Integrado
do Registo e Identificacdo Civil), SGC
(Sistema Gestdo Consular);

- Elaboracéo de plano de accao para
promocao da cultura e lingua portuguesa na
area jurisdicdo do Consulado-Geral,

- Elaboracéo de plano para acompanhamento
e dinamizacdo dos nucleos e associagdes
portuguesas na area de jurisdicdo do
Consulado-Geral.

Consulado Geral de
Portugal em Caracas
VagaE-33/25/1213

Qualquer Licenciatura.
N&o necessita de experiéncia.

- Gestao consular

12




MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS
INSTITUTO DIPLOMATICO

Embaixada de Portugal
em Dublin
VagaE-34/25/1213

Curso Superior: Comunicacao,
Gestéo e Economia.

Dominio perfeito do inglés (falado
e escrito).

- Manter e desenvolver o website da
embaixada www.embassyportugal.ie;

- Colaborar na planificacao e execucéo de
actividades de promoc¢édo econdmica e cultural
de embaixada.
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